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Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki ze
zmiang z dnia 26 lipca 2018 r.;

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
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Rozdzial 1
Wycieczki wyjazdowe jedno- i kilkudniowe

§1
Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajec¢
lekcyjnych i pozalekcyjnych.
Dziatalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach zaje¢ edukacyjnych.

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i specjalistycznych
umiejetnosci,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i specjalistycznych umiejetnosci.

§2
Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan potrzeb
ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji i sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnoscei specjalistycznych. Obowiazkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i
umiejetnosci uczniow, wymaganych podczas wycieczki.
W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, ktorzy
posiadaja przeciwwskazania lekarskie do udzialu w wycieczce.
Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat w
wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia ich
niepetnosprawnosci.
Organizacje wycieczek zagranicznych reguluja odrgbne przepisy.

§3
Informacje o sprawach programowych i organizacyjnych wycieczki powinny zosta¢
przedstawione 1 omowione ze wszystkimi uczestnikami, szczegdlnie w zakresie: celu
wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniow
podczas wycieczkKi.
Karta wycieczki zawiera: termin, trase i cel wycieczki, imiona i nazwiska kierownika i
opiekunow. Karta wycieczki ponadto zawiera list¢ uczniow biorgcych udziat w wycieczce,
numer pesel ucznia oraz numer telefonu rodzica ucznia.
Karte wycieczki zatwierdza dyrektor szkoly, do ktorego karta powinna wptyna¢ najpozniej 3
dni przed dniem rozpoczgcia wycieczki.
Kierownik wycieczki podczas jej trwania jest w posiadaniu dokumentacji wycieczki
(oryginatu).
Karta wycieczki generowana jest przez dziennik elektroniczny i jest ona obowigzujacym w
szkole wzorem.

§4

. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki 1 bezpieczenstwa jej

uczestnikom.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidow podczas wycieczek szkolnych sg
kierownik oraz opiekunowie grup. Opieka sprawowana przez nich ma charakter ciagty.
Miejscem zbidrki ucznidéw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke moze by¢ teren szkoty, lub
inne bezpieczne miejsce, skad uczniowie udaja si¢ na wycieczke/wracaja do domu.

Udzial uczniéw w wycieczce wymaga zgody rodzicow lub prawnych opiekunow, ktorzy
powinni zosta¢ poinformowani przed jej rozpoczeciem o kosztach zwigzanych z udziatem w
niej ich dziecka.

Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy ucznidw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.
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Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, wichury, $niezycy, gotoledzi.
W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placéwkach publicznych.

§5
Dokumentacj¢ wycieczki przygotowuje si¢ z wykorzystaniem systemu UONET+ w module
Dziennik.
Dokumentacj¢ stanowig nast¢pujace dokumenty generowane do druku:

1) karta wycieczki zatwierdzona przez dyrektora - wymog dotyczy wszystkich form
wycieczek;

2) lista uczniéw bioragcych udziat w wycieczce, zawierajgca imi¢ i nazwisko ucznia,
PESEL, numer telefonu rodzica lub rodzicéw ucznia - list¢ podpisuje dyrektor;

3) pisemna zgoda rodzicow / opiekundw prawnych na uczestnictwo w wycieczce Wraz z
potwierdzaniem zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki;

4) regulamin wycieczki wraz potwierdzeniem zapoznania si¢ uczniow z regulaminem
obowigzujgcym na wycieczce (zat. nr 1). Regulamin wycieczki ma zmienng forme i
zalezy od jej specyfiki. Dostosowanie regulaminu jest obowigzkiem kierownika
wycieczKi.

5) oswiadczenie opiekuna wycieczki niebedgcego nauczycielem zatrudnionym w szkole
podstawowej w Sychowie (zat. nr 2)

. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ ztozona w sekretariacie w terminie minimum 3 dni

przed jej rozpoczeciem i przekazana do zatwierdzenia za pomocg systemu UONET+ do
Dyrektora szkoty.

. Po zakonczeniu wycieczki catos¢ dokumentacji powinna zosta¢ przekazana

do sekretariatu szkoty.
§6
Plan finansowy wycieczki przygotowuje organizator wycieczKi
Plan finansowy wycieczki musi okre$la¢ przewidywane koszty organizacyjne i programowe
wycieczki stanowiace ogolny koszt wycieczki, wysokos¢ i zrodta finansowania, koszt jednego
uczestnika wycieczki.
Rozliczenia wycieczki dokonuje organizator, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
ewentualnie uzupehienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow lub ucznidéw listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalno$ci podmioty gospodarcze (w wyjatkowych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia
0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow,
jednak wydatki te nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki).
§7
Do podstawowych obowigzkoéw kierownika wycieczki nalezy:
1) opracowanie harmonogramu, programu i regulaminu wycieczki,
2) zapoznanie uczniéw, rodzicow/opiekundéw uczniéw z programem, trasg i celami oraz
regulaminem wycieczki,
3) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
4) okreslenie zadan dla opiekuna wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom,
5) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienia warunkow do
ich przestrzegania,
6) nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow wycieczki w niezbgdny, sprawny sprzgt i
ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
7) organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla ucznioéw i opiekundéw wycieczki,
8) przygotowanie projektu finansowego i dysponowanie §rodkami finansowymi
przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
9) dokonywanie podziatu zadan wsrdéd uczniow,
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10) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu oraz
informacji o tym dyrektorowi szkoty oraz uczniom i rodzicom.
§8

Do podstawowych obowigzkow opiekuna wycieczki nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

2) wspoéltdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i

harmonogramu wycieczki oraz przestrzegania jej regulaminu przez ucznidéw,

3) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych do realizacji uczniom,

4) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez wszystkich uczestnikow,

5) wykonywanie zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§9

Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze zosta¢ wytacznie
nauczyciel zatrudniony w Szkole Podstawowej w Sychowie.
Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele zatrudnieni w Szkole Podstawowej w
Sychowie albo w uzgodnieniu z Dyrektorem szkoty — rodzice uczniéw bioracych udziat w
wycieczce, pracownicy niebedacy nauczycielami lub nauczyciele z innej szkoty/placéwki.
Jezeli dyrektor szkoly wyznaczy na opiekuna inng osob¢ niz nauczyciel zatrudniony w Szkole
Podstawowej w Sychowie, wtedy opiekun ten zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, w
ktérym zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisoéw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki oraz wypetniania obowigzkoéw opiekuna (zal. nr 2).
Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
Dyrektor wyznacza liczbe opiekundéw wycieczki biorgc pod uwage specyfike wyjazdu.

Rozdzial 2
Wyjscia poza siedzibe szkoly podczas trwania zajeé lekcyjnych zwigzane 7 realizacjq
podstawy programowej lub programow obowigzujqcych w szkole

§11
Wyjscia grupowe ucznidow poza siedzibg szkoly w obrebie miejscowosci Dabrowka, Milwino,
Robakowo, Sychowo podczas zaj¢é lekcyjnych i ewentualnie nieznacznie wykraczajacych
czasowo poza czas trwania zaje¢ w celu realizacji podstawy programowej lub programow
obowigzujacych w szkole nie wymagaja odrebnej zgody rodzicéw ani sporzadzenia karty
wycieczki.
Nauczyciel organizujacy wyjscie grupowe zapisuje temat zaje¢ oraz miejsce ich
przeprowadzenia, a takze sprawdza frekwencj¢ ucznidow podczas zajec¢, na ktorych odbywa sie
poza szkota.
Przed kazdym wyjs$ciem grupowym nauczyciel zobowigzany jest do przypomnienia uczniom
zasad bezpieczenstwa i1 zasad poruszania si¢ po drogach i ulicach.
Zamiar zorganizowania wyjscia okreslonego w §11 pkt 1, nauczyciel organizujacy wyjscie
zgltasza dyrekcji szkoty poprzez dokonanie stosownego wpisu w rejestrze wyjs¢ uczniow na
zaj¢cia odbywajace si¢ poza siedzibg szkoty.



Zalacznik 1 Przyklad regulaminu wycieczki.

Regulamin wycieczki

1. Podczas wycieczki uczestnicy zobowigzani sg do:

a.
b.

Qo

g.
h.

przestrzegania przepisow Statutu Szkoty oraz przepisow BHP,

przestrzegania polecen i zakazoéw kierownika wycieczki 1 opiekunow, zaréwno podczas
podrézy, postojow, jak wszelkich innych aktywnosci podczas trwania imprezy,

punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek,

zglaszania wszelkich niedyspozycji kierownikowi wycieczki lub opiekunowi,

przestrzegania wewng¢trznych regulaminéw osrodkdw wypoczynkowych, godzin ciszy
nocnej oraz porzadku w obiekcie.

przestrzegania wewngetrznych regulaminéw muzeodw, parkow krajobrazowych 1 innych
odwiedzanych miejsc i instytucji,

przygotowania odpowiedniego wyposazenia w odpowiedni strdj i ekwipunek okreslony
przez organizatora wycieczki.

dbania 0 bezpieczenstwo swoje i innych oraz unikania sytuacji grozacych wypadkiem
lub innym zagrozeniem zycia lub zdrowia.

2. Podczas wycieczki zabrania si¢:

a.

b.
C.

spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, e-papierosy, papierosy, narkotyki
1 srodki psychoaktywne, w tym dopalacze, inne substancje zagrazajace zyciu lub
zdrowiu),

samowolnego oddalania si¢ od grupy,

przyjmowania lekow bez wiedzy opiekuna.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciagane konsekwencje zgodnie ze
Statutem Szkoty.

W przypadku ztamania zapisow regulaminu kierownik wycieczki jest zobowigzany

do powiadomienia rodzicéw oraz dyrektora szkoty, ktory moze podja¢ decyzje o usunigciu
uczestnika z wycieczki na koszt jego rodzicow/opiekunow prawnych.

Za dokonane zniszczenia i szkody odpowiedzialno$¢ materialng ponosi uczestnik oraz jego
rodzice/prawni opiekunowie.

Uczestnicy potwierdzaja wlasnorecznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem i
zobowigzuja si¢ przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

Podpisy uczniow:



Zalacznik 2 Oswiadczenie opiekuna wycieczki niebedgcego nauczycielem zatrudnionym w
szkole podstawowej w Sychowie.

OSWIADCZENIE OPIEKUNA WYCIECZKI
NIEBEDACEGO NAUCZYCIELEM ZATRUDNIONYM W SZKOLE
PODSTAWOWEJ W SYCHOWIE

Ja, NIZE] POAPISANA/Y ..ttt ettt nb et be e nn e reennne e
legitymujaca/y si¢ dOwWOdem OSODISEYIM .......eovuiiiiiiiiiiiiiieiie et
o$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z zakresem obowigzkow opiekuna wycieczki i wyrazam

zgod¢ na objecie obowiazkow opiekuna wycieczki organizowanej przez Szkote
Podstawowa w Sychowie W dniu/ dniACh .........cooviiiiiiiiiie e

Zobowiazuje si¢ do rzetelnego wypelniania swoich obowigzkow oraz do przestrzegania
przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

data czytelny podpis opiekuna



